Приложение N 1

К  Положению о формировании

и финансовом обеспечении выполнения

муниципального задания  муниципальными
                                                                                                                               бюджетными и казенными учреждениями

                       Утверждаю:
Начальник отдела культуры спорта и туризма МО  администрации

 Района ( аймака) МО «Онгудайский район»

___________М.М.Тебеков

"___" _____________2013 г.

Муниципальное задание

МБУК « Онгудайская центральная межпоселенческая библиотека»

(наименование муниципального учреждения)

на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов <1>

РАЗДЕЛ  

Библиотечное  обслуживание

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной услуги: Библиотечное  обслуживание населения
2. Потребители муниципальной  услуги

Физические лица  и юридические  лица.  Население (жители ) МО «Онгудайский район 

. Потребители муниципальной услуги :население (физические лица) и юридические лица Онгудайского района и республики Алтай

	Наименование категории потребителей
	Основа предоставления (безвозмездная, частично платная, платная)(*(
	Плановое количество потребителей (чел.)
	Количество потребителей, которым учреждение может оказать муниципальную услугу (чел.)*

	
	
	год 2013
	год  2014
	год 2015
	год 2013
	год  2014
	год 2015

	Взрослые пользователи
	Безвозмездная

Частично платная
	9481
	9483
	9483
	
	
	

	Дети до 14 лет
	Безвозмездная

Частично платная
	2942
	2945
	2945
	
	
	

	Молодежь 

15-24 лет
	Безвозмездная

Частично платная
	1493
	1495
	1495
	
	
	


(*( Заполняется, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание муниципальной услуги на частично платной или платной основе.

(**(Если возможно определить.

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем муниципальной услуги

3.1. Показатели качества муниципальной услуги
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Формула
расчета 

	Значения показателей качества 
муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя
(исходные
данные для
ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый
год 2012
	текущий финансовый
год 2013
	очередной финансовый
год 2014
	первый год планового периода 2015
	второй  
год   
планового
периода 2016
	

	2.  Посещения
на одного пользователя 


	Человек


	вычисляется
путем деления числа посещений за год на число пользователей
	9,7
	9,6
	10,5
	11
	
	Форма № 6-НК



	3.  Выдача
документов на одного пользователя

	единицы


	вычисляется
путем деления количества выданных за год документов на число пользователей 
	18,3
	9,6
	9,7
	9,8
	
	Форма № 6-НК



	5. Наличие положительных отзывов пользователей


	единиц
	
	
	
	
	
	
	Внутренняя

отчетность


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год 2012г.

(человек)
	текущий  
финансовый
год 2013г.

(человек)
	очередной 
финансовый
год 2014г.

(человек)
	первый  
год   
планового
периода
	второй  
год   
планового
периода
	

	1.Количество

пользователей

библиотеки

Бюджетные

ассигнования
	человек

Методика расчета

стоимости

бюджетных услуг
	9519
	9481
	9485
	9490
	
	Форма 6-НК

	2.  Число 

посещений

Бюджетные

ассигнования
	человек
	93242
	91951
	91951
	91955
	
	Форма № 6-НК

	3.Количество

книговыдачи

Бюджетные

ассигнования
	единиц
	174838
	169936
	169936
	169940
	
	Форма № 6-НК

	4. Прирост

Библиотечн.

Фонда

Книжн. Фонд

Периодические
Издания

Бюджетные

ассигнования
	Единиц

комплект
	2320

124

73972
	2325

124

85000 
	2330

120

85000
	2330

120

85000
	2335

120

85000
	Книга суммарного учета библиотечного фонда


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1.   Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги -Библиотечное  обслуживание населения :
-Конституция Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Закон РФ от 09.10.1992г. № 87-ФЗ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» ст.ст.12,26,30,39;

-Федеральный закон РФ от 29.12.1994г. № 87-ФЗ «О библиотечном деле»; 

-Федеральный закон от 06.10.1999г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ» ст.26.3 п.2.16;

-Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-Федеральный закон от 12.01.1996  № 7-ФЗ «Некоммерческие организации»;

-Закон Республики Алтай  от 27.01. 2000г. № 15-36 «О библиотечном деле»;

-Закон Республики Алтай от 27.05.2005 г. № 60-РЗ «Об обязательном экземпляре документов Республики Алтай»;

- Постановление Министерства труда РФ от 3.02.1997 г. N6  «Об утверждении межотраслевых норм времени на работы, выполняемые в библиотеках»; 

-Постановление Главы района (аймака) от 21.07.2009 №662 «Об утверждении Положения о показателях, характеризующих качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам муниципальных услуг на территории муниципального образования «Онгудайский район»
4.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной услуги

	Способ     
информирования
	Состав размещаемой (доводимой) 
информации
	Частота обновления
информации

	1.Электронные средства информации cайт районной администрациии 

     http://www.ongudai-ra.ru

	 Объявления, новости.
	  еженедельно

	2.    Через  средства массовой информации         
	Новости, статьи, объявления, фотографии
	При наличии  информации

	3. Рекламная продукция
	Объявления, буклеты, баннеры, пригласительные билеты
	По мере  необходимости


5.  Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

1. Нарушение санитарно-гигиенических норм содержания библиотечных помещений и обслуживания пользователей.

Чрезвычайная ситуация, ликвидация учреждения.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе         

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены(тарифы) либо порядок их установления: Решение  Совета депутатов района (аймака) № 38-8 от 30.01.2008г. «Об утверждении платных услуг отдела культуры, спорта и туризма»

Положение об оказании платных услуг  МБУК ОЦМБ
6.2. Орган,   устанавливающий  цены  (тарифы): МБУК «Онгудайская центральная  межпоселенческая библиотека»  
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1. Доступ к ресурсам сети Интернет 
	60 руб. (1 час)

	2. Копирование информации на электронные носители
	10 руб.

	3. Сканирование текста
	10 руб. (1 лист)

	4. Набор текста на компьютере
	10 руб.(1 страница)

	5. Распечатка документов с электронных носителей
	5 руб. (1 страница)

	6. Поиск информации по конкретным видам деятельности
	20 руб.



	7. Ксерокопирование
	5 руб. (1 страница)

	8. Залоговый абонемент
	5 руб. (1 документ)

	
	


7. Порядок контроля над исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной
власти, осуществляющие контроль над
оказанием услуги

	1.Информация по направлениям деятельности библиотеки
	По плану Совета районной администрации
	Совет районной администрации

	2.Информация по направлениям деятельности 
	По плану районного Совета депутатов
	Комиссии по социальным вопросам районного Совета депутатов МО «Онгудайский район»

	3.Отчет по кадрам, основной и финансовой деятельности 

Форма 6-НК
	1 раз в год
	Министерство культуры РА.

Национальная библиотека РА им. М.В.Чевалкова

	4. Отчет о деятельности
	ежеквартально
	Национальная библиотека РА им. М.В.Чевалкова

	5. Информации по исполнению муниципальных услуг
	ежеквартально
	 Отдел культуры, спорта и туризма администрации  района (аймака) МО « Онгудайский район» 

	1.Текущий контроль


	ежеквартально
	 Директор МБУК «Онгудайская центральная межпоселенческая библиотека» с рабочей группой, в состав которой включены специалисты, независимые эксперты.

Ежемесячная информация специалистов учреждения.

	2.    Плановый контроль          
	ежеквартально
	Директор МБУК «Онгудайская центральная межпоселенческая библиотека»  «с рабочей группой, в состав которой включены специалисты, независимые эксперты.

Национальная библиотека РА им. М.В.Чевалкова

	3.Внеплановый контроль
	По конкретному обращению заявителя
	Директор МБУК «Онгудайская центральная межпоселенческая библиотека»   с рабочей группой, в состав которой включены специалисты, независимые эксперты.




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном   
задании        
на отчетный     
финансовый год 
	Фактическое 
значение за 
отчетный
финансовый 
год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и)
информации
о фактическом
значении
показателя

	Объемы  муниципальной услуги

	1.   Количество пользователей       
	человек
	
	
	
	

	2.          Число посещения
	человек
	
	
	
	

	Качество муниципальной услуги

	1.   Охват населения библиотечным обслуживанием       
	%
	
	
	
	

	          
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Отчет по данному муниципальному заданию предоставляется отделу культуры спорта и туризма  администрации МО «Онгудайский район»

 НБ РА им. М.В. Чевалкова ежеквартально 

8.3.  Иные  требования  к  отчетности  об  исполнении  муниципального задания 

Информация о работе учреждения по требованию Учредителя на планерках администрации района

9.   Иная   информация,   необходимая   для  исполнения  (контроля  за исполнением) муниципального задания


На заседаниях Совета администрации МО «Онгудайский район»

	Требования к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги
	
	
	

	Требование
	Характеристика
	
	
	

	Требования к зданию, в котором размещается учреждение
	МБУК « Онгудайская центральная межпоселенческая библиотека» размещается в специально предназначенном либо приспособленном здании (помещении), доступном для населения; --Публичная библиотека может размещаться в отдельно стоящем здании, в здании кластерного типа под одной крышей с другими учреждениями и организациями, а также в специальной пристройке к другому зданию (жилому или общественному). Наиболее желательным является размещение в отдельно стоящем здании, специально спроектированном и построенном под библиотеку по индивидуальному проекту с соблюдением норм и нормативов санитарной, пожарной и антитеррористической безопасности.

- При любом варианте размещения публичной библиотеки должен быть обеспечен удобный и свободный подход для публики и подъезд для производственных целей самой библиотеки и пожарного транспорта.

-При размещении в одном здании с образовательным учреждением (школой, колледжем, др.) библиотека должна иметь автономный вход-выход для свободного доступа посетителей и обеспечения сохранности фондов; при размещении в социально-культурном комплексе должны предусматриваться специальные помещения, обеспечивающие функциональную специфику библиотеки, сохранность ее фондов и комфортную обстановку для ее пользователей.

- Публичная библиотека должна быть также доступна той части местных жителей, которые находятся в зоне риска социального исключения, прежде всего, маломобильные группы: инвалиды с поражениями опорно-двигательного аппарата, инвалиды с недостатками зрения и слуха, лица преклонного возраста, а также люди с детскими колясками, беременные женщины и т.п.

-Для инвалидов-колясочников вход в библиотеку должен быть оборудован пандусами при входе-выходе, при уровневых переходах; проёмы дверей должны соответствовать строительным ГОСТам для свободного проезда коляски в помещения библиотеки, а также к фондам библиотеки. Библиотека должна быть оборудована специальными держателями, ограждениями, лифтами, специальными креслами для работы, иметь санитарные зоны для инвалидов


	
	
	

	Требования к прилегающей территории
	Доступность публичной библиотеки для всех местных жителей обеспечивается также ее удобным местоположением: в наиболее часто посещаемых культурных, торговых, деловых центрах, на пересечении пешеходных путей, вблизи транспортных сообщений.

Обозримость библиотеки достигается при наличии таких элементов, как:

· свободные подходы к библиотеке и чистота прилегающей территории;

· видимое и легко узнаваемое название библиотеки и грамотная реклама;

· система уличных указателей;

· оборудованные звуковыми индикаторами ориентации для инвалидов по зрению в соответствии с ГОСТами (знаки, указывающие наличие слепых пешеходов на переходах через улицу);

·  стоянка для транспорта, в том числе для санитарных и пожарных машин. 

Желательно, чтобы рядом с библиотекой был садик или сквер, а также места для детских игр.


	
	
	

	Требования к составу 

помещений  
	4.6. Планировка и размещение библиотечных подразделений и служб должны обеспечивать удобство пользования и работы в ней. Принцип гибкой планировки помещений позволит варьировать их соотношение с учетом изменения потребностей и библиотечной технологии.

Помещения для справочно-библиографического аппарата лучше всего размещать в удобной связи с вестибюлем (не выше второго этажа), в комплексе с помещением специализированного справочно-библиографического отдела.

Помещения для хранения фондов должны иметь удобные связи с кафедрами выдачи, отделом обработки и непосредственно сообщаться со служебными помещениями отдела хранения.

4.7. Размеры площадей библиотечных помещений определяются с учетом их функционального назначения на основе принятых нормативов. Дети нуждаются в библиотечном пространстве, которое они могут воспринимать как своё детское.Детская территория публичной библиотеки должна быть легко узнаваемым, дружелюбным, привлекательным и удобным местом для детей, отличающимся своей функциональностью и необычностью: специальная мебель, цветовое и декоративное оформление и др.

Размеры площадей для обслуживания пользователей определяются в соответствии с нормативами:

· площадь для размещения фонда абонемента из расчета не менее 5 кв. м на 1000 томов;

· площадь для размещения фонда читального зала из расчета 10 кв. м на 1000 томов;

· площадь для размещения специализированных отделов из расчета 5 кв. м на 1000 единиц хранения;

· площадь для размещения справочно-информационного аппарата (каталоги) из расчета не менее 3,5 кв. м на 1 каталожный шкаф;

· площадь для кафедр приема и выдачи литературы из расчета 4,5 кв. м на 1 кафедру;

· площадь для размещения автоматизированных рабочих мест из расчета не менее 6,0 кв. м на 1 пользователя;

· число посадочных мест в библиотеке определяется из расчета 2,5 кв. м на одно место; около 10% посадочных мест для пользователей должны находиться в зоне отдыха;

· для размещения выставок, площадь одного из основных подразделений библиотеки (абонемент, читальный зал) требует увеличения до 10%;

· для проведения культурно-массовых мероприятий необходимо иметь отдельное помещение не менее 25 кв. м;

· площадь вестибюля из расчета 0,2 кв. м на 1 посетителя;

· площадь гардероба из расчета 0,08 кв. м на 1 крючок консольной вешалки.

Размеры помещений для обслуживания лиц с ограниченными возможностями жизнедеятельности требуют увеличения площади из расчета 2,7–3,0 кв. м на 1 пользователя специализированного отдела.  Размеры площадей для хранения фондов библиотеки определяются в соответствии с нормативами:

· для книг и журналов не менее 2,5 кв. м на 1000 томов;

· для газетных подшивок не менее 14 кв. м на 1000 подшивок;

· для аудиовизуальных документов не менее 3 кв. м на 1000 экземпляров.

 Количество служебных помещений зависит от числа штатных сотрудников и выполняемых ими функций, но занимаемая ими площадь должна быть в соотношении не менее 20% площади читательской зоны.

Размеры площадей основных производственных участков определяются в соответствии с их назначением и на основании установленных нормативов. Например:

· площадь 1 рабочего места для персонала, занятого в процессах комплектования и обработки фондов – 9–12 кв. м;

· для персонала научно-методической службы – 9 кв. м;

· для административного персонала – 5–6 кв. м, в том числе для директора, заместителя директора – от 15 до 40 кв. м.

 Рабочие места, оборудованные техническими средствами, как в производственных целях, так и в целях обслуживания пользователей, должны размещаться в специально приспособленных помещениях, имеющих выходы к энергосети, и обеспечиваться защитными средствами эксплуатации, оснащены и оборудованы в соответствии с нормами Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН).


	
	
	

	Требования к информатизации и компьютеризации
	- С целью формирования электронных ресурсов, развития новых форм обслуживания и обеспечения доступности информации на качественно новом уровне, на базе автоматизированной информационно-библиотечной системы (АИБС) осуществляется последовательная информатизация публичной библиотеки. Она включает:

· создание материально-технической базы, в том числе определение необходимого количества автоматизированных рабочих мест для сотрудников и пользователей;

· приобретение лицензионных программных продуктов, формирование локальной вычислительной сети (ЛВС), подключение к сети Интернет;

· автоматизацию всех основных библиотечных процессов: управленческих, технологических (комплектование, обработка и каталогизация, создание справочно-библиографического аппарата и др.), библиотечного обслуживания, информационного обеспечения читателей, управление библиотекой (библиотечной системой);

· реализацию новых технологических возможностей, в том числе формирование и наращивание информационных электронных ресурсов, создание веб-сайта библиотеки для размещения информации о ресурсах и услугах, предоставление удаленного доступа к электронным ресурсам и виртуальным услугам, участие в корпоративных проектах.

 Основным электронным ресурсом, который библиотека формирует самостоятельно, либо совместно с другими библиотеками, либо на основе использования корпоративного ресурса, является электронный каталог на фонд библиотеки.

 Помимо электронного каталога, публичная библиотека может создавать самостоятельно разнообразные базы данных: библиографические, фактографические, полнотекстовые, в том числе базу официальных документов, принимаемых органами местного самоуправления.

В обязательном порядке библиотека создает краеведческий электронный ресурс: тематические базы данных, отражающие направления развития местного сообщества, его историческую память.


	
	
	
	

	Требования к уровню кадрового обеспечения оказания муниципальной услуги
	
	
	
	

	Требование
	Характеристика
	
	
	
	
	

	Укомплектованность
штата             

Образовательный   
уровень работников
	Штат МБУК «ОЦМБ» укомплектован не менеечем на 90 %;  В штате библиотеки должно  быть наличие специалистов, обладающих специальными знаниями, необходимыми для выполнения различных функциональных обязанностей:

· для обслуживания особых групп пользователей (дети, юношество, этнические группы, пожилые люди, инвалиды и другие проблемные категории);

· для внедрения и использования информационных и телекоммуникационных технологий, создания электронных ресурсов, предоставления информационных услуг.

 
Не менее  60 % от общего числа работников учреждения имеют высшее  или среднее специальное образование.  Базовое образование библиотечных специалистов определяется государственными образовательными стандартами..

                            
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Переподготовка и  
повышение квалификации кадров            
	Не менее одного раза в пять лет работники учреждения проходят обучение на курсах повышения квалификации; Размер финансовых средств, предназначенных для целей обучения персонала библиотеки, должен составлять не менее 0,5% от статей бюджета, выделяемых на оплату труда.Дополнительное профессиональное обучение, как на муниципальном, так и на региональном и федеральном уровне, библиотекари должны проходить не реже, чем один раз в 3 года.  Руководство библиотеки и ее учредитель обеспечивают реализацию программы непрерывного образования всего персонала, ориентируясь на разнообразные формы повышения квалификации по различным направлениям профессиональной деятельности, включая организацию стажировок библиотекарей внутри региона, внутри страны.
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